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 ホーム web メール

G suiteでのメールアドレス新規追
加⽅法

 メール

G suiteはGoogleの提供するメール、ファイル共有
などのビジネス向けサービスですが、独⾃ドメイン
のメールアドレスでGmailを利⽤でき、無料版より
もセキュリティーが強化されているのがメリットで
す。

メールアドレスを作成するには、1メールアドレス
ごとに1ユーザーアカウントの申し込みが必要かと
思っていたのですが、１Gsuiteユーザーごとに100
個まで利⽤可能で、設定⽅法も簡単でした。

G suiteの詳細はこちらから。
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Gsuiteのメールアドレスを独⾃ドメインで利⽤する
には、ドメイン管理会社のコントロールパネルでネ
ームサーバーの設定をする必要があります。

すでにGsuiteで独⾃ドメインのメールを利⽤してい
る場合は設定済みのはずなので、新規メールアドレ
スを追加する際には、ドメインの設定を⾏う必要は
ありませんので、今回は説明を省きます。

Gsuite上では、ユーザーごとにメールアドレスがあ
るのですが、そのユーザーに追加するメールアドレ
スを「エイリアス」と呼んでいるようです。

管理画⾯を⾒ていても、新規メールアドレス追加と
いうようなメニューはないので、知らない場合は⼾

メールアドレス＝エイリアス
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惑うかも知れません。

作業の流れは以下の通りです。

1. G suiteの管理画⾯を開く
2. 「ユーザー」をクリック
3. 新規メールアドレスを設定したいユーザーをク

リック
4. ユーザー情報をクリック
5. メールエイリアスをクリック
6. 作成したいエイリアスを⼊⼒して保存

1.G suiteの管理画⾯を開く

新規メールアドレス追加⽅法


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G suiteの管理画⾯を開きます。

G suiteを管理しているアカウントでGoogle系のサ
ービスを開いている場合、右上に９つの⽩い四⾓の
並んでいるところをクリックすると、「管理」とい
うアイコンが表⽰されます。

表⽰されない場合には、https://admin.google.com
にアクセスします。


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G suite管理画⾯のトップページに出てくる「ユー
ザー」をクリックします。

Gsuiteに登録しているユーザーが⼀覧表⽰されるの
で、新規メールアドレスを追加したいユーザーをク
リックします。

2.「ユーザー」をクリック

3.新規メールアドレスを設定したいユーザー
をクリック


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ユーザーの画⾯で「ユーザー情報」をクリック

4.ユーザー情報をクリック


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「メールエイリアス」の箇所をクリックします。

どこをクリックできるか分かりづらいのですが、枠全体がクリ
ック可能です。

6.作成したいエイリアスを⼊⼒して保存

5.メールエイリアスをクリック


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エイリアスの箇所に、作成したいメールアドレスの
アットマークよりも前の部分を⼊れます。

例えば、「test@typl.co.jp」を作成したい場合、
「test」のみ⼊⼒します。

⼊⼒後、下の⽅にある保存ボタンをクリックするだ
けで、設定は完了です。


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環境や時間帯によっても異なるかも知れませんが、
新規のエイリアス（メールアドレス）を設定してか
ら利⽤可能になるまでに、1分もかかりませんでし
た。

G suiteで新規メールアドレスを追加するには、エ
イリアスを追加するだけで住みました。

レンタルサーバーの場合だと、アドレスとパスワー
ドを設定し、メールソフトに受信の設定をする、な
ど、いくつか⼿間が増えます。

設定の反映はほぼリアルタイム

作業はエイリアスを追加して保存するだ
け


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新規に追加したメールアドレスを複数⼈で確認した
いときなどは、作成したユーザーのメール管理画⾯
から、条件指定した転送設定を⾏えば何⼈かで確認
出来ます。

直接、送受信をするには転送設定、送信する側での
アカウント設定などが必要ですが、新規にGmailア
ドレスを作成するよりも簡単に作成出来ます。

⾃分のケースでは、クライアントのヒートマップツ
ールのアカウント登録⽤に、ログイン⽤メールアド
レスが欲しい、という時に、今回の使い⽅をしまし
た。

想定される利⽤⽅法としては、

どのような⼈にオススメ


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などが考えられます。

作成したエイリアスのメールは全て、設定したユー
ザーには届きますので、管理ユーザーに⾒られたく
ないメールアドレスを追加する場合には、新規のユ
ーザーを追加したほうが良いかも知れません。

ログイン専⽤メールアドレス
info@やcontact@など個⼈宛ではない窓⼝⽤
部署名、事業名ごとにメールアドレスを分ける
場合
宣伝メールを送られそうだけど試しに登録して
みたい場合

まとめ





2020/9/12 G suiteでのメールアドレス新規追加⽅法

https://www.tetsuya.yoshida.name/web/mail/gsuitenewmailaddress/ 13/19

G suiteでは1つのユーザーで100個までメールアド
レスを持つことが出来ます。

独⾃ドメインでのメールアドレスを複数持ちたい⼈
には、追加⽅法も簡単なのでオススメです。

ただ、難点としては、G suiteのメールを独⾃ドメ
インで利⽤するための初期設定が複雑なこと。

マニュアル通りにやれば出来ないことはないです
が、ドメインの設定に不慣れな⽅は、設定代⾏も請
け負っておりますので、問い合わせフォームよりご
相談ください。

 メール  gmail Gsuite

     


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吉⽥哲也



スポル⼤井町の⼈⼯サー
フィン施設、シティーウ
ェーブ東京（動画・画像
あり）


Googleアナリティクスで
クリック回数を計測

この記事を書いた⼈

2001年からウェブ業界に携わり、2002年に独⽴。
2006年法⼈化。

ウェブデザインやコーディング、CMSなどの制作
業務から、ウェブ解析、ウェブサイト構築・運⽤
のコンサルテーション、広告運⽤代⾏など、ウェ

ブに関する多様な要望に幅広く対応。
また、制作や集客だけではなく、運⽤・保守など
全ての業務を俯瞰した視点での改善提案やアドバ

イザリーを⾏っています。

CSS NiteやWordCamp、BAU-YAなどのセミナー 
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やイベントにも、多数登壇。企業研修やマンツー
マンレッスン、ブログやSNS、YouTubeでの情報
発信など、「ウェブを育てる」知識の教育活動に

も意欲的に参加しています。

関連記事

Gmailで独⾃ドメインのメ
ールアドレスで送受信する
設定⽅法

2017.12.27

Gmailアドレスの作り⽅
（パソコン）

2017.11.21
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 コメントする

コメント

名前 *

メルマガが迷惑メールフォ
ルダに振り分けられる原
因-Gmail編

2017.12.30

コメント


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メール *

サイト

上に表⽰された⽂字を⼊⼒してください。

コメントを送信


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